Norekini ar avansa norékinu personam (1)

» Rikojums par avansa norékinu personu(am) vai vaditaja apstiprinata atskaite

» NepiecieSams uznémuma vaditdja rakstisks rikojums vai atlauja izsniegt
skaidro naudu avansa uzpémuma darbiniekam saimniecisku uzdevumu
veikSanai

FM paraugi ||
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Norekini ar avansa norékinu personam (2)

» Skaidras vai bezskaidras naudas avanss ir maksajums fiziskajai personai —
uznémuma darbiniekam, valdes vai padomes loceklim, IpaSniekam,
dalibniekam vai biedram — uzn€émuma saimniecisko darjjumu nodroSinasanai
no uznémuma kases (skaidra nauda) vai Sis personas bankas konta no
uznémuma bankas konta (bezskaidra nauda), lai §1 persona veiktu vienu vai
vairakus maksajumus saskana ar doto uzdevumu (pieméram, komand€juma,
precu iegades vai pakalpojumu izmantoSanas izdevumu segSanai).

= Citi uzpémuma skaidras vai bezskaidras naudas maksajumi fiziskajai
personai (pieméram, darba algas avanss vai samaksa, naudas aizdevums,
individualajam komersantam, individualajam uzpémumam, zemnieku vai
zvejnieku saimniecibai — lidzeklu iznemSana no saimnieciskas darbibas)
netiek uzskatiti par skaidras vai bezskaidras naudas avansu.
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Norekini ar avansa norékinu personam (3)

= Algota darba ienakumam pielidzina arT izsniegto skaidras vai bezskaidras
naudas avansu, ja par to vai ta dalu nav veikts norékins 90 dienu laika pec
komand€juma vai darba brauciena beigam, bet pargjos gadijumos — 90
dienu laika no skaidras vai bezskaidras naudas avansa izsniegSanas dienas.

» 90 dienu periodu skaita ar nakamo dienu p&c komand&uma vai darba
brauciena beigam vai peéc skaidras vai bezskaidras naudas avansa
izsniegSanas dienas.

» Jepriek§ minét nepiemeéro, ja kop€ja izsniegto skaidras vai bezskaidras
naudas avansu atlikust summa, kura ir avansa sanémeéja riciba, neparsniedz
valstt noteiktas minimalas ménesa darba algas apmeéru.
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Nakamo periodu izmaksas

» Maksajumus, kas izdariti pirms bilances datuma, bet attiecas uz nakamajiem
parskata gadiem, norada bilances posteni «Nakamo periodu izmaksas».

\g
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Uzkratie ien€mumi

» Bilances posteni «Uzkratie ien€mumi» norada skaidri zinamas norékinu
summas ar pircgjiem un pasititdjiem par precu piegadi vai pakalpojumu
sniegSanu parskata gada, attiecitba uz kuriem saskana ar Iiguma
nosacijumiem bilances datuma vél nav pienacis maksaSanai paredzeta
attaisnojuma dokumenta (rékina) iesniegSanas termins.

» Sis norékinu summas aprékina, pamatojoties uz attiecigaja liguma noteikto
cenu un faktisko precu piegadi vai pakalpojumu sniegSanu apliecinoSiem

dokumentiem.
\g
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Kases operaciju uzskaites noteikumi (1)

= Kases operaciju uzskaite ir jaizdara ta, lai katrs sanemtais un izdaritais
maksajums tiktu registréts ik dienas. Par katru dienu ir janorada kases
atlikums dienas sakuma, jasaskaita dienas ien€mumi un izdevumi un
jaaprékina atlikums dienas beigas.

» Uzpe@mumos, kuros vid€jie dienas ienémumi kasé nav lielaki par 150 euro,
var apréekinat kases atlikumu par ned€lu.

» Vidgjos dienas skaidras naudas ien€émumus kasé aprékina, saskaitot katra
iepriek§eja kalendara meéneSa darbdiena sapemtos skaidras naudas
maksajumus kasé un iegiito kopsummu dalot ar minéta kalendara mé&neSa
darbdienu skaitu.
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Kases operaciju uzskaites noteikumi (2)
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Uznémumi, kas lieto kases aparatus vai lidzigas datu registréSanas iekartas,
var iegramatot ien€mumus ar vienu ierakstu par visu dienu.

Pargjie argjie un iekSgjie attaisnojuma dokumenti par uzn€muma
saimnieciskajiem darfjumiem ir jaiegramato uzn@muma gramatvedibas
registros pec iesp&jas drizak, bet ne vélak ka 15 dienu laika pe&c ta ménesa
beigam, kura attaisnojuma dokuments ir sanemts vai izsniegts, un obligati —
ne velak ka Iidz ta finanSu parskata parakstiSanas datumam, kuru sagatavo
par So parskata periodu.

Izn@mums - Mikrouzn€mumu nodokla maksatajiem un citiem likuma «Par
gramatvedibu» subjektiem, kuriem atlauts uzskaiti kartot reizi ceturksni.
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MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 584 «Kases operaciju uzskaites noteikumi»
nosaka sanemto un izdarito skaidras naudas maksajumu (turpmak - kases
operacijas) uzskaites kartibu.

Uzpémumi, kuri karto gramatvedibu vienkarSa ieraksta sisteéma, kases
gramatu nekarto un Kkases operacijas registré saimnieciskas darbibas
ien€émumu un izdevumu uzskaites Zurnala vai ienémumu uzskaites registra
saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka kartibu, kada individualie
komersanti, individualie uzn€mumi, zemnieku un zvejnieku saimniecibas,
citas fiziskas personas, kas veic saimniecisko darbibu, karto gramatvedibu
vienkarsa ieraksta sistéma.
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Kases operaciju uzskaites noteikumi (4)

= Kases operacijas veic ta persona, kura saskana ar ligumu, uznémuma vaditaja
rakstisku rikojumu vai izdotu pilnvaru pilda kasiera pienakumus (turpmak —
kasieris).

= Atbildiga gramatveZza pienakumus veic ta persona, kura saskana ar ligumu,
uznémuma vaditaja rakstisku rikojumu vai izdotu pilnvaru paraksta kases
ien€mumu un/vai izdevumu orderus un izmaksu sarakstus, ka ar1 veic citus
MK noteikumos Nr. 584 paredzetos uzdevumus (atbildigais gramatvedis).

= Kasieris pienakumu pildiSanu uzsak, pienemot glabasana ar pienemsSanas un
nodoSanas aktu uznémuma skaidras naudas atlikumu kasé un kases gramatu,
sanemot lietoSana uznémuma vaditaja noradito skaidras naudas glabaSanas
vietu un — attiecigos gadijumos — kases aparatu.
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Kases operaciju uzskaites noteikumi (5)

» Lai nodroSinatu kases operaciju pilnigu uzskaiti (registraciju un ieks¢jo
kontroli), uzn€muma vaditajs nedrikst uzdot kasiera un atbildiga gramatveza
pienakumus pildit vienai un tai paSai personai.

» Izpemot - uzpémuma vaditajs, kas gramatvedibu karto pats (individualais
komersants, cita fiziska persona, kura veic saimniecisko darbibu, individuala
uznémuma IpasSnieks, zemnieku vai zvejnieku saimniecibas 1paSnieks,
kapitalsabiedribas vienigais 1ipaSnieks — vienigais valdes loceklis), kasiera un
atbildiga gramatveza pienakumus drikst veikt pats.
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Kases gramata (1)

» Uzpémuma kases operacijas, ka ar1 skaidras naudas atlikumus uznémuma
kas€ registré atsevisSki kases operacijam euro un kases operacijam arvalstu
valitas (pa to veidiem) iekartotas kases gramatas, ja kases gramata
sagatavota papira registra veida.

= Ja kases gramatu karto elektroniski, izmantojot datorprogrammu, tad
uznémuma kases operacijas, ka ar1 skaidras naudas atlikumus uznémuma
kas€ registré viena kases gramata, atseviski uzskaitot kases operacijas euro
un kases operacijas arvalstu valiitas (pa to veidiem).
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Kases gramata (2)

» Kases gramatu karto katru dienu vai katru ned€lu (ja vid€jie skaidras naudas
iepémumi nav lielaki par 150 ewro), kad uzn€mumam bijuSas kases
operacijas, izdarot Sadus ierakstus:

1) skaidras naudas atlikums kas€ attieciga perioda sakuma;

2) visas kases operacijas attiecigaja perioda, nodalot skaidras naudas
sanemS$anu un izsniegSanu;

3) skaidras naudas atlikums kas€ attieciga perioda beigas.
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Kases gramata (3)

» Uznémums, kur§ saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka nodoklu un
citu maksajumu registrésanas elektronisko iericu un iekartu lietoSanu, no
personas skaidra nauda sanemto samaksu registré kases aparata, kases
sisttma vai specializ€taja iericé vai iekarta (turpmak - kases aparats), par
darbdienas laika sanemto un iemaksaSanai uzp@muma kas€ paredzeto
skaidras naudas summu sagatavo vienu kases ienémumu orderi, ar kuru
saskand iemaksa naudu kasé un izdara ierakstu kases gramatd. So kases
ien€mumu orderi sagatavo, pamatojoties uz kases aparata Zurnala datiem.
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Kases gramata (4)

» Ja saskana ar uznémuma vaditaja noteikto kartibu kasieris operators
darbdienas laika sanemto skaidro naudu:
= nodod inkasatoram iemaksaSanai uzpémuma konta kreditiestade vai
krajaizdevu sabiedriba
= vai So naudu pats iemaksa uznémuma konta kreditiestade vai krajaizdevu
sabiedriba,
» tad kases gramatu nekarto un kases operacijas registré kases aparata zurnala
saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka nodoklu un citu maksajumu
registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu lietoSanas kartibu
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Kases gramata (5)

» Uznémums, kur§ saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka nodoklu un
citu maksajumu registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu lietoSanu, var
nelietot kases aparatu, par darbdienas laika sanpemto un iemaksasanai
uznémuma kas€ paredzeto skaidras naudas summu sagatavo vienu kases
ien€émumu orderi, ar kuru saskana iemaksa naudu uzn€émuma kasé un izdara
ierakstu kases gramata.

= So kases ienémumu orderi sagatavo, pamatojoties uz min&tajos normativajos
aktos noteikto izsniegto darfjumu apliecinoSo dokumentu (pieméram, kvits,
bilete) datiem vai par darbdienas laika sanemtas skaidras naudas ien€mumu
kopsummu.
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Kases gramata (6)

= Ja uzpémums sanem no personas tadu skaidras naudas maksajumu, uz kuru
neattiecas normativajos aktos, kas nosaka nodoklu un citu maksajumu
registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu lietoSanu, minétas prasibas
(pieméram, darbinieks iemaksa uznémuma kasé skaidro naudu ka sanemta
avansa parpalikumu), katram $adam maksajumam sagatavo atsevisku kases
ienémumu orderi, ar kuru saskana iemaksa naudu kasé un izdara ierakstu
kases gramata.

FinanSu gramatvediba, Riga un visa pla3a pasaule, kur ir internets, 2020.

166



Kases gramata (7)

Kases gramatu karto saskana ar $adam prasibam (1):

1. katram parskata gadam iekarto jaunu kases gramatu. Parskata gada sakuma
kases gramata noraditajam skaidras naudas atlikumam kase jabiit vienadam
ar iepriek$€ja parskata gada beigas aprékinato un kases gramata noradito
skaidras naudas atlikumu;

2. ieraksti par katru attiecigo periodu izdarami atseviska kases gramatas lapa,
noradot attieciga perioda sakuma un beigu datumu;

3. kases operacijas registré, pamatojoties uz kases ienémumu vai izdevumu
orderiem un noradot kases gramata attieciga ordera numuru, maksajuma
mérki un kases operacijas summu;
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Kases gramata (8)

Kases gramatu karto saskana ar Sadam prasibam (2):

4. kases gramata ierakstitajam kases atlikumam attieciga perioda sakuma
jaatbilst kases atlikumam iepriekseja attieciga perioda beigas;

5. arkartas gadijumos (piem&ram, ja konstatéta zadziba) inventarizacija
konstatéto  skaidras naudas iztrbkumu kases gramata registré
inventarizacijas diena, pamatojoties uz $Sim noliikam Tpasi sagatavotu kases
izdevumu orderi, bet skaidras naudas parpalikumu —, pamatojoties uz
kases ien€mumu orderi;

6. kases gramatu obligati noslédz méneSa pedeja darbdiena.
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Kases gramata (9)

= Kases gramatu sagatavo un ierakstus izdara ta, lai taja ietverta informacija
saglabatos likuma "Par gramatvedibu" gramatvedibas registriem paredz&taja
glabasanas laika (10 gadu).

= Ja kases gramatu karto elektroniski, izmantojot gramatvedibas
datorprogrammu (datorprogrammu), tad nodroSina izdrukas — attieciga
perioda kases ienémumu un izdevumu parskatus. Parskatiem jabut
numurétiem no parskata gada sakuma augosa seciba. Parskata gada beigas
vai, ja nepiecieSams, agrak izdrukas brosg hronologiska seciba.
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Kases gramata (10)

» Papira registra veida sagatavotai kases gramatai:

= jabut ar nopléSamam ielikuma lapam, kuras paredzetas kases ien€mumu
un izdevumu parskatu sagatavosSanai;

= Japas numur€ no parskata gada sakuma augosa seciba, caurauklo, pedgja
lapa norada lapu skaitu un apliecina ar uznémuma vaditaja un atbildiga
gramatveza parakstu un zimogu, ja tads ir.

= Kkases gramatas lapai un nopléSamai ielikuma lapai ir viens un tas pats
numurs.

» Jerakstiem papira registra veida sagatavota kases gramata nedrikst izmantot
zimuli. Ja §ada kases gramata izdara labojumu, to atruna, noradot, kas, kad
un kapeéc labojis. Labojumu ar parakstu apliecina uznémuma kasieris un
atbildigais gramatvedis.
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Kases ien€mumu un izdevumu ordert (1)

171

) ) o MK not. Nr.584 ||
Noteiktas obligatas prasibas rekvizitiem

Ja kases ien€mumu vai izdevumu orderos norada skaidro naudu arvalsts
valuta, papildus minétajiem rekvizitiem norada ari gramatvediba
izmantojamo arvalstu valiitas kursu, kas ir speka darjjuma dienas sakuma.

Ja konkrétu skaidras naudas maksajumu skaidras naudas sanémeéja vieta
sanem cita (pilnvarota) fiziska persona, papildus norada ari tas personas
vardu, uzvardu un personas kodu, kura ir pilnvarota naudu sanemt un
parakstities ka faktiskais naudas saneémgjs.
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Ja uz attaisnojuma dokumenta (pieméram, izmaksu saraksta, iesnieguma,
rékina), kas kases izdevumu orderT noradits ka maksajuma pamatojums un
pievienots kases izdevumu orderim, ir uzpémuma vaditaja parakstits
rikojums (atlauja) skaidras naudas izsniegSanai, uzn€muma vaditaja paraksts
uz kases izdevumu ordera nav obligats.

Kases ien€mumu un izdevumu orderus uznémuma vaditaja un/vai atbildiga
gramatveza vieta vinu pilnvarotas personas/pilnvarota persona drikst
parakstit tikai tad, ja uzn€muma vaditajs to nosaka ar rakstisku rikojumu.
Rikojuma kopijai un pilnvaroto personu paraksta paraugiem jaatrodas kase.
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Kases ien€mumu un izdevumu ordert (3)

Kases operaciju veikSanai sagatavotos kases ienémumu un izdevumu
orderus pirms to iesniegSanas kasé registré kases ienémumu un izdevumu
orderu registracijas Zurnala.

Kases ien@mumu un izdevumu orderus numuré atseviski.

Kases ienémumu un izdevumu orderus drikst registrét elektroniski,
izmantojot datorprogrammu.

Kases ienémumu vai izdevumu orderos un izmaksu sarakstos ierakstus
izdara precizi un skaidri. Aizliegts izdarit ierakstus tehniski viegli
parlabojama vai fiziski nenoturiga veida (rakstiskiem ierakstiem nedrikst
izmantot zimuli). Sajos orderos un sarakstos nav_pielaujami nekadi

labojumi.
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Izmaksu saraksts (1)

Saskana ar izmaksu sarakstu drikst izmaksat tikai darba algas vai cita veida
atlidzibu saistiba ar darbu (darba samaksu, atalgojumus), kompensacijas un
citas normativajos aktos paredzetas izmaksas uzp€muma darbiniekiem,
avansu (euro) darbinieku komand€juma vai darba brauciena izdevumiem,
regulari izmaksajamas stipendijas un kompensacijas studentiem vai citam
personam to macibu laika, ka ar1 pensijas un regulari izmaksajamos valsts
socialos vai socialas apdroSinasanas pabalstus un pasSvaldibas socialos
pabalstus.
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Izmaksu saraksts (2)

» Ja saskanad ar uzpémuma vaditdja noteikto kartibu skaidras naudas
maksajumu izdariSanai tiek sagatavots izmaksu saraksts, tad saraksta
sakuma obligati janorada art $adi rekviziti:

1. uzn€muma vaditaja un atbildigd gramatveza parakstita atlauja izmaksat
skaidro naudu;

2. 1izsniedzama skaidras naudas kopsumma, izteikta ar vardiem un
cipariem (euro — ar vardiem, bet centi — ar cipariem);

3. izmaksaSanas termins.
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Izmaksu saraksts (3)

= Skaidras naudas maksajumus péc konkréta izmaksu saraksta drikst izdarit tikai
viens un tas pats kasieris.

= P&c izmaksu saraksta noteiktd izmaksaSanas termina beigam kasieris sarakstu
sledz un:

= saraksta pretim tas personas datiem, kurai nav izsniegta saraksta noradita
skaidras naudas summa, ieraksta vardu «Neizmaksats» (atlauts izmantot
attiecigu spiedogu);

= sagatavo neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu;

» izmaksu saraksta beigas uzraksta, cik liela skaidras naudas summa péc S1
saraksta izsniegta un cik liela ir neizmaksatd summa, apliecinot to ar savu
parakstu.

» Izmaksu sarakstu un neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu iesniedz
atbildigajam gramatvedim.
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Kases operaciju uzskaites noteikumi (6)

» Par uznémuma skaidras naudas glabaSanas vietas droSibu atbild uznémuma
vaditajs.

= Kasieris izsniedz no kases skaidro naudu tikai fiziskajai personai, kura kases
izdevumu orderT vai izmaksu saraksta un skaidra nauda tiek izsniegta tikai
tad, kad fiziska persona ir parakstijusies kases izdevumu orderi vai izmaksu
saraksta.

» Pilnvaru vai tas kopiju, ja pilnvara nav vienreizgja, pievieno kases izdevumu
orderim vai izmaksu sarakstam.
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Kases operaciju uzskaites noteikumi (7)

= Skaidras naudas atlikumu kasé regulari parbauda, veicot inventarizaciju.

» Inventarizacijas komisija, kuras sastava obligati ir ieklauts atbildigais
gramatvedis, un kasiera klatbutné (arkartas gadijjumos — saskana ar
uznémuma vaditagja rikojumu bez kasiera klatbutnes) parskaita visas
banknotes un moné€tas un saskana ar normativo aktu prasibam sastada
inventarizacijas sarakstu.

= Saja sarakstd norada inventarizacija konstatéto skaidras naudas kopsummu,
ka arT banknoSu skaitu sadaljjuma pa nominaliem.
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Skaidras naudas ierobezojumi

» Skaidras naudas lietoSanas ierobeZojumi ir noteikti likuma «Par nodokliem un
nodevam» 30.panta.

» Skaidra nauda veikto darfjumu deklaréSanas kartibu reglamenté Ministru
kabineta 2007.gada 10.aprila noteikumi Nr. 237 «Skaidra nauda veikto
darfjumu deklaréSanas noteikumi».

» Informativais materials «Par skaidras naudas lietoSanas ierobeZojumiem
darTfjumos ar fiziskam personam»:
https://www.vid.gov.lv/sites/default/files/2019 12 12 info sk nauda_fp.pdf
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