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Noteikumi par transportlīdzekļu iegādi un izmantošanas izdevumu uzskaiti un dokumentēšanu
1. Uzņēmuma automašīnas tiek piešķirtas šādiem uzņēmuma darbiniekiem darba pienākumu veikšanai:
· uzņēmuma vadītājs,
· tehniskais direktors,
· pārdošanas nodaļas vadītājs,
· pārdošanas menedžeri,
· sagādes nodaļas vadītājs.

2. Darbinieki drīkst dienesta automašīnu izmantot arī personīgajām vajadzībām, veicot izdevumu apmaksu virs noteiktajiem limitiem no saviem personīgajiem līdzekļiem.

3. Uzņēmuma automašīnas tiek iegādātas finanšu līzingā uz 5 gadiem. Par uzņēmuma automašīnas iegādi lēmumu pieņem uzņēmuma valde. 

4. Saskaņā ar Pievienotās vērtības nodokļa likuma 100. panta 2. daļu no budžetā maksājamās nodokļa summas kā priekšnodoklis nav atskaitāmi 50% no nodokļa par vieglās pasažieru automašīnas, kuras sēdvietu skaits, neskaitot vadītāja vietu, nepārsniedz astoņas sēdvietas, iegādes izmaksām. Attiecīgi neatskaitāmie 50% no nodokļa tiek pieskaitīti vieglās automašīnas iegādes vērtībai.  
5. Pēc automašīnas iegādes uzņēmuma vadītājs ar rīkojumu nosaka degvielas patēriņa normu iegādātajai automašīnai, kas nepārsniedz izgatavotājrūpnīcas norādīto pilsētas cikla degvielas patēriņa normu vairāk nekā par 20 procentiem, kā arī mēneša limitu kopējam degvielas patēriņam, stāvvietu izdevumiem un kārtējiem automašīnas apkopes izdevumiem (auto mazgāšana, logu šķidrums u.tml.)

6. Papildu aprīkojuma uzstādīšana darbiniekiem piešķirtajās automašīnās ir iespējama šādos gadījumos:

· ar uzņēmuma vadības atļauju;

· par darbinieka personīgajiem līdzekļiem, ja papildus aprīkojumu var viegli noņemt, nebojājot automašīnu.

7. Par automašīnu parka uzturēšanu ir atbildīgs uzņēmuma tehniskais direktors, kas sniedz ieteikumus automašīnu iegādē un nomaiņā, veic izmaksu analīzi, pārrauga automašīnu tehnisko stāvokli un to lietošanu, veic OCTA un KASKO polišu iegādi, pieprasa no automašīnu lietotājiem nepieciešamo informāciju.

8. Katrai uzņēmuma automašīnai tiek piešķirti:

· degvielas uzpildes staciju tīkla „ABC” degvielas karte,
· Mobilly pieslēgums.

9. Degvielas karti var izmantot tikai uzņēmuma automašīnām un tikai šādiem izdevumiem:

· degvielas uzpildei;
· automašīnas mazgāšanai ;
· preču iegādei, kas nepieciešamas automašīnas atbilstošai ekspluatācijai (aizsargstikla šķidrums, motoreļļa u.tml.).
Ja ar degvielas karti tiek veikti citi izdevumi, attiecīgā summa tiek ieturēta no darbinieka darba algas.

10. Degvielas iegāde tiek veikta, to uzpildot automobiļu tvertnēs degvielas uzpildes staciju tīklā „ABC”, un pirkumu apmaksājot ar „ABC” degvielas karti.

11. Faktiski nobrauktie kilometri un degvielas patēriņš tiek uzskaitīti šādā kārtībā:

· automašīnu lietotāji saskaņā ar šim nolikumam pievienoto veidlapu aizpildītās atskaites par automašīnas faktiski nobraukto kilometru skaitu un patērēto degvielu kopā ar tiem pievienotajiem EKA čekiem līdz pārskata mēnesim sekojošā mēneša 7. datumam iesniedz uzņēmuma grāmatvedībā;
· uzņēmuma grāmatvede pārbauda atskaites, tai skaitā pārliecinās, vai degvielas patēriņš nepārsniedz uzņēmuma vadītāja apstiprināto degvielas patēriņa normu un vai degvielas izdevumi nepārsniedz uzņēmuma vadītāja noteikto ikmēneša limitu, kā arī EKA čekos uzrādīto informāciju salīdzina ar degvielas tirgotāja „ABC” rēķinā uzrādīto informāciju;
· ja nepieciešami labojumi, tad atskaite ar tai pievienotajiem dokumentiem tiek atdota atpakaļ darbiniekam, kurš tos iesniedzis, izlabošanai;

· ja degvielas patēriņš pārsniedz uzņēmuma vadītāja apstiprināto degvielas patēriņa normu vai degvielas izdevumi pārsniedz uzņēmuma vadītāja noteikto ikmēneša limitu, automašīnas lietotājs uzņēmuma vadītājam sniedz rakstisku paskaidrojumu par iemesliem;
· ja degvielas patēriņa pārsniegumam nav pamatoti un ar uzņēmuma saimniecisko darbību saistīti iemesli, pārsnieguma summa ar atsevišķu uzņēmuma vadītāja rīkojumu tiek ieturēta no darbinieka darba algas;

· pēc pārbaudes pabeigšanas grāmatvede paraksta atskaites un tās nodod apstiprināšanai uzņēmuma vadītājam.
12. Stāvvietas ar Mobilly pieslēguma starpniecību var tikt apmaksātas tikai uzņēmuma darba laikā. Stāvvietu izmaksas ārpus darba laika tiek ieturētas no darbinieka darba algas.

13. Automašīnu apkalpošanas, ekspluatācijas un remonta pakalpojumi var tikt veikti tikai uzņēmuma vadītāja apstiprinātajos autoservisos. Visi apkalpošanas, ekspluatācijas un remonta pakalpojumi jāsaskaņo ar uzņēmuma tehnisko direktoru.
14. Saskaņā ar Pievienotās vērtības nodokļa likuma 100. panta 2. daļu, no budžetā maksājamās nodokļa summas kā priekšnodoklis nav atskaitāmi 50% no nodokļa par vieglās pasažieru automašīnas, kuras sēdvietu skaits, neskaitot vadītāja vietu, nepārsniedz astoņas sēdvietas, ekspluatācijas un degvielas iegādes izmaksām. Attiecīgi neatskaitāmie 50% no nodokļa tiek pieskaitīti vieglās automašīnas attiecīgi ekspluatācijas vai degvielas iegādes izmaksām.  

15. Visām uzņēmuma automašīnām ir jābūt derīgām OCTA un KASKO apdrošināšanas polisēm.
16. Automašīnas lietotājam nav tiesību nodot automašīnu lietošanai jebkādām vajadzībām citām personām.

17. Jebkuras soda naudas, tai skaitā par automašīnas nepareizu automašīnas novietošanu, ātruma pārsniegšanu u.c. satiksmes noteikumu pārkāpumiem, darbinieks sedz no saviem personīgajiem līdzekļiem. Ja soda naudas apmaksu veicis uzņēmums, tad attiecīgā naudas summa tiek ieturēta no darbinieka darba algas.

