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Uzņēmuma finanšu pārskatu sagatavošanas noteikumi

1. Uzņēmumā sagatavojamie finanšu pārskati
· Gada pārskats
· Operatīvie finanšu pārskati (starpperiodu pārskati)
2. Gada pārskata sagatavošana
2.1. Priekšdarbi gada pārskata sagatavošanai

Katra pārskata gada beigās tiek veikta uzņēmuma īpašumā un lietojumā esošo līdzekļu – zemesgabalu, pamatlīdzekļu, ilgtermiņa ieguldījumu, naudas līdzekļu, krājumu, kā arī prasību un parādu inventarizācija. 
Saskaņā ar uzņēmuma “Inventarizācijas nolikumu” inventarizāciju veic šādiem posteņiem:
· Nemateriālie ieguldījumi (datorprogrammas);

· Pamatlīdzekļi;

· Krājumi;

· Naudas līdzekļi;

· Norēķini ar debitoriem un kreditoriem (ieskaitot norēķinus par nodokļiem, norēķinus par darba algām un norēķinus ar avansa norēķinu personām).

Inventarizācijas rezultāti tiek iegrāmatoti līdz pārskata gadam sekojošā gada 31. janvārim. Inventarizācijas aktu kopijas kopā ar atbilstošajiem grāmatojumiem un attaisnojuma dokumentiem tiek pievienotas mapei “Gada pārskata sagatavošana”.

Papildus augstākminēto posteņu inventarizācijai līdz pārskata gadam sekojošā gada 28. februārim tiek veiktas šādas pārbaudes:

· Tiek pārbaudīts, vai iegrāmatoti visi uzkrātie ieņēmumi jeb vai pārskata gadā ir iegrāmatoti visi uz pārskata gada attiecināmie ieņēmumi. Šim nolūkam tiek veikta pēc pārskata gada beigām izrakstīto rēķinu pārbaude, lai pārliecinātos, vai pēc pārskata gada beigām nav izrakstīti rēķini par pārskata gada laikā sniegtajiem pakalpojumiem, kā arī veiktas pārrunas ar projektu vadītājiem, lai pārliecinātos, ka pārskata gadā nav sākta pakalpojumu sniegšana, par ko pagaidām vēl nav sagatavoti rēķini.

· Līdzīgas procedūras tiek veiktas arī attiecībā uz izdevumu rēķiniem, t.i., tiek pārbaudīts, vai iegrāmatoti visi uzkrātie izdevumi jeb vai pārskata gadā ir iegrāmatotas visas uz pārskata gada attiecināmās izmaksas. Šim nolūkam tiek veikta pēc pārskata gada beigām saņemto rēķinu pārbaude, lai pārliecinātos, vai pēc pārskata gada beigām nav saņemti rēķini par pārskata gada laikā sniegtajiem pakalpojumiem, kā arī veiktas pārrunas ar projektu vadītājiem, lai pārliecinātos, ka pārskata gadā nav saņemti pakalpojumi, par ko pakalpojumu sniedzēji vēl nav izrakstījuši rēķinus.

· Vienlaikus tiek pārbaudīts, vai uzkrāto ieņēmumu, uzkrāto saistību vai uzkrājumu sastāvā no gada sākuma nav palikuši neiegrāmatoti pārskata gada ieņēmumi vai izdevumi.

· Attiecībā uz ieguldījumiem meitas uzņēmumos tiek salīdzināti grāmatvedības uzskaites dati ar Lursoft vai Firmas.lv datiem un ar meitas uzņēmumu gada pārskatiem, lai pārliecinātos, ka uzņēmumā ir aktuālā informācija par meitas uzņēmumu reģistrācijas datiem un vai nepastāv ieguldījumu vērtības samazināšanās pazīmes un nav jāveic aktīvu vērtības samazināšanas aprēķins.

· Tiek veikta nākamo periodu izmaksu pārbaude ar nolūku pārliecināties, vai visi aprēķini veikti pareizi un izmaksas iegrāmatotas atbilstošajā periodā, un vai nākamo periodu izmaksu analītiskā uzskaite saskan ar attiecīgo virsgrāmatas kontu un attaisnojuma dokumentiem.

· Tiek salīdzināti uzņēmuma reģistrācijas dati (pamatkapitāls, valdes un padomes locekļi, dalībnieku reģistrs) ar Lursoft vai Firmas.lv datiem, lai pārliecinātos, ka grāmatvedībā ir visi aktuālie dati.

· Tiek salīdzināti dati par komercķīlām ar Lursoft vai Firmas.lv datiem, lai pārliecinātos, ka grāmatvedībā ir visi aktuālie dati par ieķīlātajiem aktīviem un citām ārpusbilances saistībām.

· Tiek aprēķinātas uzkrātās saistības neizmantotajiem atvaļinājumiem.

· Tiek veiktas pārrunas ar vadību un uzņēmuma juristu, lai pārliecinātos, vai nav nepieciešams iegrāmatot uzkrājumus iespējamām saistībām vai atklāt šo informāciju gada pārskata pielikumā (piemēram, par sniegtajām garantijām citiem uzņēmumiem vai par tiesas procesiem, kuros iesaistīts uzņēmums). 

· Tiek pārbaudīti ieraksti izmaksu un ieņēmumu grāmatvedības kontos, lai pārliecinātos, ka visi ieņēmumi un izdevumi ir iegrāmatoti pareizajos kontos.
· Tiek veikta uzņēmuma rādītāju pārbaude, lai pārliecinātos, vai uzņēmums ir mikro- , mazs, vidējs vai liels uzņēmums un vai uzņēmumam saskaņā ar kritērijiem ir obligāta gada pārskata revīzija vai pārbaude.

Veikto pārbaužu rezultāti tiek dokumentēti ar aktu vai grāmatvedības izziņu palīdzību un kopā ar atbilstošo attaisnojuma dokumentu kopijām tiek pievienoti mapei “Gada pārskata sagatavošana”.
Mape “Gada pārskata sagatavošana” tiek izmantota gada pārskata sagatavošanas laikā, uzrādot to arī uzņēmuma revidentam, sākot gada pārskata pārbaudi vai revīziju. Pēc gada pārskata revīzijas vai pārbaudes pabeigšanas un gada pārskata apstiprināšanas mape tiek glabāta grāmatvedībā 5 gadus un pēc tam tiek nodota arhīvā. 
Grāmatvedības ieņēmumu un izdevumu konti par pārskata gadu tiek slēgti  uz kontu “Pārskata gada nesadalītā peļņa vai nesegtie zaudējumi” pēc gada pārskata pārbaudes vai revīzijas pabeigšanas.

2.2. Gada pārskata sastādīšana un noformēšana

Gada pārskats tiek sagatavots saskaņā ar Gada pārskatu un konsolidēto gada pārskatu likumu un LR MK noteikumiem Nr. 775 “Gada pārskatu un konsolidēto gada pārskatu likuma piemērošanas noteikumi”.
Uzņēmuma pārskata gads ir no 1. janvāra līdz 31. decembrim.

2.2.1. Bilance

Bilance tiek sagatavota pēc Gada pārskatu un konsolidēto gada pārskatu likuma” 1. pielikumā noteiktās shēmas. Grāmatvedības kontu atlikumi pēc operāciju kontu slēgšanas tiek klasificēti pa atsevišķiem bilances posteņiem pēc šādas shēmas:

	Aktīvs

	Ilgtermiņa ieguldījumi

	I. Nemateriālie ieguldījumi
	Konts
	Konta nosaukums

	1. Koncesijas, patenti, licences, preču zīmes un tamlīdzīgas tiesības
	1120

1190
	Koncesijas, patenti, licences, preču zīmes un tamlīdzīgas tiesības

Nemateriālo ieguldījumu vērtības norakstītā daļa (pasīvā)

	2. Avansa maksājumi par nemateriālajiem ieguldījumiem
	1180
	Avansa maksājumi par nemateriālajiem ieguldījumiem

	II. Pamatlīdzekļi
	Konts
	Konta nosaukums

	1. Zemes gabali, ēkas un inženierbūves
	1210

1211

1290
	Zemes gabali,

Ēkas un inženierbūves

Ēku nolietojums (pasīvā)

	2. Tehnoloģiskās iekārtas un ierīces
	1241

1242

1291

1292
	Tehnoloģiskās iekārtas un ierīces ražotnē Nr. 1

Tehnoloģiskās iekārtas un ierīces ražotnē Nr. 2

Tehnoloģisko iekārtu un ierīču nolietojums ražotnē Nr. 1

Tehnoloģisko iekārtu un ierīču nolietojums ražotnē Nr. 2

	3. Pārējie pamatlīdzekļi un inventārs
	1250

1251

1252

1293

1294

1295
	Datortehnika

Autotransports

Mēbeles

Datortehnikas nolietojums

Autotransporta nolietojums

Mēbeļu nolietojums

	4. Avansa maksājumi par pamatlīdzekļiem
	1270
	Avansa maksājumi par pamatlīdzekļiem

	Utt...
	
	


2.2.2. Peļņas vai zaudējumu aprēķins

Peļņas vai zaudējumu aprēķinu sagatavo pēc Gada pārskatu un konsolidēto gada pārskatu likuma 3. pielikumā noteiktās shēmas “Peļņas vai zaudējumu aprēķina shēma vertikālā formā (klasificēta pēc izdevumu funkcijas)”.

Ieņēmumi un izdevumi tiek klasificēti pa atsevišķiem peļņas vai zaudējumu aprēķina posteņiem pēc šādas shēmas.

	Postenis
	Konts
	Konta nosaukums

	1. Neto apgrozījums
	6110
6115

6210
	Ieņēmumi no produktu grupas A pārdošanas
Ieņēmumi no produktu grupas B pārdošanas

Piešķirtās skonto atlaides (pasīvā)

	2. Pārdotās produkcijas ražošanas pašizmaksa, pārdoto preču vai sniegto pakalpojumu iegādes izmaksas
	7110
7120

7130

7140

7150

7130

7170

7180

7190

7210

7310

7421

7422

7531
	Izejvielu un materiālu iepirkšanas un piegādes izdevumi

Preču iepirkšanas un piegādes izdevumi

Saņemtās atlaides

Taras izdevumi

Muitas un ievednodevas

Pārējie ārējie izdevumi

Samaksa par darbiem un pakalpojumiem no ārienes

Pārējie materiālie izdevumi (nodoklis par dabas resursu izmantošanu, celmu nauda u.c.)

Pirkto materiālu un preču krājumu un vērtības izmaiņas
Strādnieku algas

Sociālais nodoklis no strādnieku algas

Ražošanas ēkas nolietojums

Tehnoloģisko iekārtu un ierīču nolietojums

Komunālie maksājumi par ražošanas telpu uzturēšanu

	3. Pārdošanas izmaksas
	7220
7320

7423

7620

7650
	Pārdošanas personāla algas
Sociālais nodoklis no pārdošanas personāla algām

Preču transporta nolietojums

Preču transporta izdevumi

Reklāmas un mārketinga izmaksas

	4. Administrācijas izmaksas
	7230
7330

7424

7425

7710

7720

7730

7740

7750

7760

7770
	Administrācijas personāla algas
Sociālais nodoklis no administrācijas personāla algām

Datortehnikas nolietojums

Mēbeļu nolietojums

Sakaru izdevumi

Kantora (biroja) izdevumi

Juristu pakalpojumu apmaksa

Gada pārskata un revīzijas izdevumi

Naudas apgrozījuma blakus izdevumi

Transporta izdevumi administrācijas vajadzībām

Citi vadīšanas un administrācijas izdevumi

	5. Pārējie saimnieciskās ieņēmumi
	6340

7550

6350

6360

8130

8240

8150

8250

8140
	Ieņēmumi no pamatlīdzekļu pārdošanas (ja gūta peļņa)
Izslēgto pamatlīdzekļu atlikušās vērtības norakstīšana (ja gūta peļņa)
Šaubīgo debitoru parādu atgūšana

Saņemtās apdrošināšanas atlīdzības

Ienākumi no valūtu kursa paaugstināšanās (ja tie pārsniedz zaudējumus no valūtu kursa pazemināšanās)

Zaudējumi no valūtu kursa pazemināšanās (ja tie ir mazāki kā ienākumi no valūtu kursa paaugstināšanās)

 Peļņa no ārzemju valūtas pārdošanas vai pirkšanas (ja tā pārsniedz zaudējumus no ārzemju valūtas pirkšanas vai pārdošanas)

Zaudējumi no ārzemju valūtas pirkšanas vai pārdošanas (ja tie ir mazāki kā peļņa no ārzemju valūtas pārdošanas vai pirkšanas

Saņemtās soda naudas un līgumsodi



	6. Pārējās saimnieciskās darbības izmaksas
	6340

7550

8130

8240

8150

8250

8260
	Ieņēmumi no pamatlīdzekļu pārdošanas (ja gūti zaudējumi)

Izslēgto pamatlīdzekļu atlikušās vērtības norakstīšana (ja gūti zaudējumi)

Ienākumi no valūtu kursa paaugstināšanās (ja tie ir mazāki kā zaudējumi no valūtu kursa pazemināšanās)

Zaudējumi no valūtu kursa pazemināšanās (ja tie pārsniedz ienākumus no valūtu kursa paaugstināšanās)

 Peļņa no ārzemju valūtas pārdošanas vai pirkšanas (ja tā ir mazāka kā zaudējumi no ārzemju valūtas pirkšanas vai pārdošanas)

Zaudējumi no ārzemju valūtas pirkšanas vai pārdošanas (ja tie pārsniedz peļņu no ārzemju valūtas pārdošanas vai pirkšanas

Soda naudas

	7. Ieņēmumi no līdzdalības radniecīgo sabiedrību kapitālā
	8110
	Saņemtās dividendes

	8. Ieņēmumi no pārējiem vērtspapīriem un aizdevumiem, kas veidojuši ilgtermiņa finanšu ieguldījumus no radniecīgajām sabiedrībām
	8115
	Procentu ieņēmumi par ilgtermiņa aizdevumiem radniecīgajām sabiedrībām

	9. Pārējie procentu ieņēmumi un tamlīdzīgi ieņēmumi:

a) No radniecīgajām sabiedrībām

b) No citām personām
	8120
8121
	Procentu ieņēmumi par īstermiņa aizdevumiem radniecīgajām sabiedrībām

Procentu ieņēmumi par īstermiņa aizdevumiem citām personām

	10. Ilgtermiņa un īstermiņa finanšu ieguldījumu vērtības samazinājuma korekcijas:

a) Līdzdalības radniecīgo sabiedrību kapitālā vērtības samazināšanās,

b) Pārējās vērtības samazinājuma korekcijas
	8270

8271
	Līdzdalības radniecīgo sabiedrību kapitālā vērtības samazināšanās

Pārējās vērtības samazinājuma korekcijas



	11. Procentu maksājumi un tamlīdzīgas izmaksas:

a) Radniecīgajām sabiedrībām

b) Citām personām
	8220

8221

8222
	Procentu izdevumi par aizņēmumiem no radniecīgajām sabiedrībām

Procentu izdevumi par aizņēmumiem no kredītiestādēm

Procentu izdevumi par finanšu līzingu

	12. Uzņēmumu ienākuma nodoklis par pārskata gadu
	8310
	Uzņēmumu ienākuma nodoklis

	13. Ārkārtas dividendes
	8410
	Ārkārtas dividendes


2.2.3. Naudas plūsmas pārskats

Naudas plūsmas pārskatu sagatavo pēc Gada pārskatu un konsolidēto gada pārskatu likuma 5. pielikumā noteiktās shēmas “Ar netiešo metodi sagatavota naudas plūsmas pārskata shēma”.
Samaksātie procenti par aizņēmumiem un finanšu līzingu tiek iekļauti postenī “Finansēšanas naudas plūsma”.
Saņemtie procenti par ilgtermiņa aizdevumiem tiek iekļauti postenī “Ieguldīšanas naudas plūsma”.

Saņemtie procenti par īstermiņa aizdevumiem tiek iekļauti postenī “Pamatdarbības naudas plūsma”.

2.2.4. Gada pārskata pielikums

Gada pārskata pielikums tiek aizpildīts atbilstoši šim nolikumam pievienotajai veidlapai.
2.3. Gada pārskata sagatavošanas termiņi

Gada pārskata iesniegšanas termiņš uzņēmuma valdei apstiprināšanai ir pārskata gadam sekojošā gada 31. marts.

3. Starpperioda, jeb operatīvie finanšu pārskati

Starpperioda, jeb operatīvie finanšu pārskati tiek sagatavoti saskaņā LR MK noteikumu Nr.775 “Gada pārskatu un konsolidēto gada pārskatu likuma piemērošanas noteikumi” 14. nodaļu “Kārtība, kādā sagatavo finanšu pārskatu par periodu, kas īsāks par pārskata gadu (starpperiodu pārskats)”.

Tiek sagatavoti šādi starpperioda finanšu pārskati:

· Iesniegšanai bankā:

· Par 1. ceturksni – līdz 20. aprīlim

· Par 2. ceturksni – līdz 20. jūlijam

· Par 3. ceturksni – līdz 20. oktobrim

· Par 4. ceturksni – līdz 20. janvārim

· Ārkārtas dividenžu noteikšanai – ar atsevišķu vadības rīkojumu noteiktajos termiņos.

